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1 システムへアクセスする 

URL をブラウザのアドレスに入力してシステムへアクセスします。  

URL：https://apps04.chklab.com/nyusatsu 

本システムは Google Chrome、Microsoft Edge をサポートしています。 

 

1.1 アカウントを作成する 

 システムへログインするためのアカウントを作成します。 

 

 

ログイン画面の下部にある「アカウントを作成」をクリックし、アカウント名（メールアドレ

ス）とパスワードを登録してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※パスワードについては、大文字、小文字、数字を組み合わせて設定してください。 

○○町 入札参加資格審査申請管理システム 

https://apps04.chklab.com/nyusatsu
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 登録したメールアドレスに確認メールが届きますので、本文にあるリンクをクリックし認

証を行ってください。メールアドレスが承認されログインができるようになります。 

 

 

 

 

 

※メールの設定によっては、迷惑メール等に振り分けられている可能性があります。 

操作方法についてご不明な点がある場合は「アカウント作成」横にある    をクリック

することでチュートリアルが表示されます。 

  

1.2 パスワードを忘れた場合 

 パスワードを忘れた場合は、ログイン画面の下部にある「パスワードを忘れた場合」を

クリックし、メールアドレスを入力して送信ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

受信したメールより、リンクをクリックしてパスワードを再設定してください。 

 

 

 

 

  

h_kagoshima@test.com 
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2 システム画面 

システムにログインするとトップ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① メインメニュー 

システム上の画面遷移があった際でも常時表示される項目です。 

よくある質問 ： よくある質問についてとりまとめて記載しています。 

マニュアル ： 本マニュアルを PDF形式で出力できます。 

 

② 会社情報の編集 

情報の編集を行うことができます。 

※操作内容については『3 会社情報の編集を行う』をご参照ください。 

 

③ 初回申請 

入札参加資格申請の初回申請を行うことができます。 

※操作内容については『4 初回申請を行う』をご参照ください。 

 

株式会社●●設計 

Abcd123@test.com ○○町 入札参加資格審査申請管理システム 

①  

②  ③  ④  

⑤  

○○町役場□□係 ： TEL 099-000-0000 
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④ 変更申請 

登録済みの申請に対して変更申請を行うことができます。 

なお、登録事業者数では、すべての業務区分の合計値を表示しています。 

※操作内容については『5 変更申請を行う』をご参照ください。 

 

⑤ 入札参加資格申請状況及び会社情報の確認画面 

「申請内容の一覧」、「変更申請内容の一覧」、「本社の情報」、「営業所の一覧」の

情報を確認することができます。 

なお、「申請内容の一覧」、「変更申請内容の一覧」では決裁状況が表示され、現在

の進捗状況が見れるようになっています。 
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3 会社情報の編集を行う 

「会社情報の編集」ボタンをクリックすることで情報の編集を行うことができます。 

 

 

 

3.1 本社の基本情報の編集を行う 

該当する情報を編集し、「保存」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存が完了するとシステムの下部にメッセージが表示されます。 
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3.2 営業所情報の編集を行う 

営業所の一覧の確認と情報の編集や、営業所の新規追加と既存の営業所情報の削

除を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

① 営業所の明細 

営業所情報の明細の確認と編集を行うことができます。 

編集を行った場合は        をクリックして情報の保存を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 営業所の追加 

       をクリックすることで、営業所情報の入力画面が表示されます。必要な情報

を入力し、        をクリックして情報の保存を行います。 

 

①  

②  ③  
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③ 営業所の削除 

         をクリックすることで、データの削除確認画面が表示されます。この確認画

面において           をクリックすることで、営業所の一覧の左にあるチェックボック

スを選択して対象とした営業所情報が削除されます 。 
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4 初回申請を行う 

「初回申請」ボタンをクリックし、申請する業者区分を選択してください。 

 

 

 

4.1 入札参加申請に必要な情報を入力する 

決裁確認画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 申請者の情報 

申請者の「氏名」や「連絡先」、代理人による申請の場合は「行政書士登録番号」等

の申請担当者または申請代理人の情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

①  ② ③  ④  ⑤  ⑥  

⑦  ⑧  
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② 本社の情報 

『3 会社情報の編集を行う』で入力・編集した本社の情報が入力されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 営業所の一覧 

『3 会社情報の編集を行う』で入力・編集した営業所の一覧が表示されています。 

また、「明細」ボタンをクリックすることで営業所ごとの明細情報を確認できます。 
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④ 委任者の情報 

申請事業者の営業所のうち、実際に契約する事業者（委任者）の情報を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

なお、契約が本社等で必要がない場合は委任者の項目に「委任しない」を選択してく

ださい。 

 

 

⑤ 希望業種 

業者区分「測量・建設コンサルタント等」、「建設工事」、「物品製造・役務の提供等」の

うち、競争参加資格希望の詳細区分を入力します。 

※業者区分の種類ごとに表示内容が異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

山田 花子 

ヤマダ ハナコ 

○○町 12-5 〇〇ビル 

h_kagoshima@test.com 

099-223-0000 

890-0000 
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(ア) 「測量・建設コンサルタント等」の希望業種 

「希望業種の選択」、「直前年度分決算の期間」、「直前年度分決算の実績」

等の必要な情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

また、      をクリックすることで希望業種の詳細業種の設定を行うことができ

ます。 
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(イ) 「建設工事」の希望業種 

「希望業種の選択」、「許可区分」、「年間平均工事高」、「総合評定値」等の必

要な情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ウ) 「物品製造・役務の提供等」の希望業種 

「希望業種の選択」を行います。 

なお、小分類その他を選択した場合は「内容」の欄に詳細を記入してください。 
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⑥ 添付資料 

入札参加申請に必要な書類の写しを登録します。 

なお、ファイル選択は PDF形式を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

また、必要書類については     をクリックすることで確認できます。 

※様式のダウンロードもこちらからできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※業者区分の種類ごとに必要な添付書類が異なります。 
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⑦ 下書き保存 

         をクリックすることで入力内容を一時的に保存することができます。 

 

⑧ 添付資料 

         をクリックすることで申請が完了し、変更申請内容の一覧に変更申請した

内容が追加されます。 

なお、必須項目を全て入力した状態でないと           のように表示されクリック

できない状態となります。 
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5 変更申請を行う 

「変更申請」ボタンをクリックし、登録済みの申請の中から変更申請を行うものを選択

してください。 

 

 

 

5.1 入札参加申請に必要な情報を更新する 

変更申請する情報を更新し、「申請する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更申請内容の一覧に変更申請した内容が追加されます。 

※申請が完了した際に変更申請内容の一覧から消去されます。 
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6 申請の差し戻しを受けた場合 

トップ画面に表示されている「申請内容の一覧」、「変更申請内容の一覧」の決裁状況

の項目が差戻中と表示されます。 

 

 

 

 

 

「明細」ボタンをクリックし、差戻コメントを確認してください。 

 

 

 

 

 

該当箇所の修正等を行い、「再申請する」ボタンよりもう一度申請をしてください。 

 

 

 

  



 

 

 

 

株式会社 地域科学研究所 

Email ： support@chklab.com 

Tel    ： 0120-412-707 


